Приложение 1

к приказу Департамента образования

Администрации города Ханты – Мансийска

«10» февраля  2012  № 96

ПРАВИЛА

ПРИЕМА ГРАЖДАН В МУНИЦИПАЛЬНЫЕ БЮДЖЕТНЫЕ

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ ГОРОДА ХАНТЫ - МАНСИЙСКА

1. Общие положения

1.1. Правила приема граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения города Ханты - Мансийска (далее по тексту - Правила) разработаны с целью реализации прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.2. Правила определяют порядок и условия приема граждан в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения города Ханты - Мансийска, в отношении которых Департамент образования Администрации города осуществляет полномочия учредителя (далее по тексту - Учреждения).

1.3. Прием граждан в Учреждения осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании", Федерального закона от 08.11.2011 № 310-ФЗ «О внесении изменений в статье 16 и 31 Закона Российской Федерации «Об образовании» в части обеспечения территориальной доступности муниципальных образовательных учреждений», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 N 196, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 N 1204, Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 N 1237, Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.2821-10 "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях", утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010  N 189, настоящими Правилами и уставом Учреждения.

2. Правила приема граждан в Учреждения

2.1. Право граждан на получение общего образования реализуется созданием в городе Ханты – Мансийске сети муниципальных общеобразовательных учреждений различных типов и видов.

2.2. Департамент образования Администрации города Ханты – Мансийска (далее по тексту - Департамент) закрепляет за каждым Учреждением территорию.

Для Учреждений, реализующих общеобразовательные программы повышенного уровня (гимназия № 1, школа с углубленным изучением отдельных предметов № 3, школа № 1 им. Ю.Г. Созонова), разрешен прием граждан не зависимо от места их проживания со второй  ступени образования /с момента реализации программ повышенного уровня.


2.3. Первоочередным правом приема в Учреждения пользуются граждане, имеющие право на получение образования соответствующего уровня, проживающие на территории, закрепленной за Учреждением. 

Документами, подтверждающими факт проживания ребенка на территории, закрепленной соответствующими органами местного самоуправления за конкретным муниципальным образовательным учреждением, являются оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

 
Для лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой местом жительства признается место жительство их законных представителей – родителей, усыновителей и опекунов. При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом. Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (законными представителями) осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства.   

2.4.  Закрепленным лицам и гражданам, не проживающим на территории, закрепленном за Учреждением, может быть отказано в приеме причинам наличия противопоказаний по состоянию здоровья и отсутствия свободных мест в Учреждении и. В последнем случае Департамент представляет гражданину и (или) его родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в иных Учреждениях и обеспечивает прием гражданина для обучения.

2.5. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют право выбирать форму получения образования, предусмотренных уставом данного Учреждения.

        2.6. Основанием приема в Учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление гражданина, достигшего совершеннолетнего возраста, или родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан по форме согласно приложению к настоящим Правилам (приложение). 
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

- дата и место рождения;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей  (законных представителей)

2.7. Администрация Учреждения при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя поступающего.

2.8. К заявлению о приеме в Учреждение прилагаются следующие документы:

а) медицинская карта;

б) личное дело, заверенное печатью предыдущего образовательного учреждения;

в) выписка текущих отметок по всем изучавшимся предметам в предыдущем образовательном учреждении, заверенная печатью этого учреждения (при переходе в течение учебного года);

г) документ об уровне образования (аттестат об основном общем образовании, сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений, справки из образовательных учреждений начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам) при приеме на очно – заочную (вечернюю) форму обучения.

д) оригинал и копию документа, подтверждающего факт проживания ребенка на территории города Ханты – Мансийска, закрепленной соответствующими органами местного самоуправления за конкретным муниципальным образовательным учреждением.


е) оригинал и копию свидетельства о рождении в соответствии с установленным законом порядке.


Родители (законные представители) детей, представившие в учреждение заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

2.8. Граждане, поступающие на очно – заочную (вечернюю) форму обучения в Учреждения, не имеющие документов, указанных в подпункте "г" пункта 2.8 настоящих Правил,  принимаются по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами Учреждения.

2.9. При отсутствии личного дела поступающего Учреждение самостоятельно выявляет уровень образования.

2.10. Прием или перевод граждан в специальные (коррекционные) Учреждения I - VII вида, специальные (коррекционные) классы осуществляется по заявлению их родителей (законных представителей) при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

2.11. Возраст, с которого допускается прием граждан на очною и очно- заочную (вечернюю)  формы обучения Учреждения, определяется уставом учреждений.

2.12. Предельный возраст получения общего образования  по очно – заочной (вечерней) форме обучения не ограничивается.

2.13. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального закона от 25.07.2002 № 115 - ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в Учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

2.14. Прием граждан из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи граждан в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.
2.15. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.16. Регистрация граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации или отсутствие таковой не могут служить основанием для отказа в приеме на обучение в Учреждение при наличии свободных мест.

2.17. Прием заявлений в первые, десятые  классы и зачисление в Учреждения производится до начала учебного года не позднее 31 августа текущего года.

2.18. При переводе из другого Учреждения прием заявлений и зачисление в Учреждение возможно в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. 
2.19. Заявление о приеме в Учреждение регистрируется в журнале приема заявлений.

2.20. Зачисление гражданина в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения.

2.21. При приеме гражданина в Учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.22. Количество классов в Учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. Предельная наполняемость классов устанавливается в количестве 25 обучающихся.

2.23. Прием и обучение граждан на всех ступенях общего образования во всех видах Учреждений осуществляется бесплатно.

2.24. Прием граждан во все виды Учреждений на конкурсной основе не допускается. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить только после зачисления с целью планирования индивидуальной работы с каждым обучающимся с согласия родителей (законных представителей).

2.25. В части, не противоречащей законодательству Российской Федерации и настоящим Правилам, Учреждение самостоятельно разрабатывает правила приема граждан и закрепляет их в своем уставе. Правила приема в Учреждение должны быть размещены в помещении Учреждения для всеобщего ознакомления.
3. Правила приема граждан в 1-е классы Учреждений

3.1. С целью проведения организационного приема в первый класс, закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного документа Учреждение обязано разместить на информационном стенде, официальном сайте информацию о правилах приема, о количестве мест в первых классах, дате приема, графике работы приемной комиссии и указать территорию, закрепленную за общеобразовательным учреждением.

3.2. Обучение граждан в Учреждениях начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) Департамент выдает разрешение на прием граждан в Учреждение для обучения в более раннем возрасте (младше 6 лет 6 месяцев) при наличии положительного  заключения территориальной медико–психолого педагогической комиссии или на основании медицинского заключения о готовности к обучению.

3.3. Обучение граждан, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением гигиенических требований к организации обучения детей шестилетнего возраста.

3.4. Количество набираемых 1-х классов определяется Учредителем в зависимости от числа выпускников дошкольных образовательных учреждений и количества поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса.
3.5. Все граждане, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

3.6. Прием заявлений в первые классы Учреждений проводится в соответствии с графиком работы, установленным образовательным учреждением для закрепленных лиц ежегодно с 01 апреля и завершается не позднее  31 августа.

3.7. К заявлению о приеме гражданина в первый класс прилагаются документы:

· заявление о приеме на имя директора Учреждения;
· медицинскую карту ребенка;
·  оригинал и  копию документа, подтверждающего факт проживания ребенка на территории города Ханты – Мансийска, закрепленной соответствующими органами местного самоуправления за конкретным муниципальным образовательным учреждением.

· оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка в соответствии с установленным законом порядке


3.8. При наличии свободных мест в Учреждении, в-первую очередь, зачисляются граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными - правовыми актами субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, во-вторую очередь,  иные граждане.

3.9. В специализированные классы русской духовной культуры, специальные (коррекционные) классы, классы компенсирующего обучения принимаются граждане, независимо от их места регистрации.

3.10. После регистрации заявления заявителю предоставляется информация (уведомление) о сроках  зачисления в первый класс.
4. Правила приема граждан в 10-е классы Учреждений

4.1. В 10-е классы Учреждений принимаются выпускники 9-х классов, получившие основное общее образование.
4.2. Количество набираемых 10-х классов определяется Учреждением в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса.

4.3. Граждане, желающие продолжить обучение в 10-м классе, но не принятые в Учреждение по причине отсутствия свободных мест, обращаются в Департамент для решения вопроса об устройстве для дальнейшего обучения в другое Учреждение.

4.4. Прием граждан в 10-е профильные классы осуществляется приемной комиссией Учреждения, в состав которой входят педагогические работники, члены Администрации Учреждения, представители Департамента (по согласованию), учреждений профессионального образования (по согласованию).

4.5. В профильные классы Учреждений принимаются граждане, успешно сдавшие экзамены по обязательным предметам и экзамены по выбору, независимо от их места проживания. 
4.6. В классы углубленного изучения отдельных предметов Учреждения принимаются граждане, успешно сдавшие экзамены по обязательным предметам и экзамены по выбору (предмету углубления) и ранее обучающиеся по программам углубленного изучения не зависимо от их места проживания.

4.7. Прием граждан в профильные классы осуществляется по заявлению обучающихся или их родителей (законных представителей)  несовершеннолетних граждан. Срок подачи заявлений устанавливается нормативно–распорядительным документом (приказом) Департамента.
4.8. Если количество поданных заявлений превышает количество мест в профильном классе, выпускникам 9-х классов предоставляется возможность продолжения обучения в других Учреждениях по заявленному профилю или в непрофильном классе.

4.9. Правила приема граждан в профильные классы в части, не урегулированной настоящими Правилами и не противоречащей действующему законодательству, Учреждение разрабатывает самостоятельно и закрепляет локальным актом Учреждения.

5. Порядок регулирования спорных вопросов

5.1.
Спорные вопросы по приему, переводу обучающихся,  возникающие между родите​лями (законными представителями) детей и администрацией Учреждения,  регулируются путем переговоров с Департаментом. В случае несогласия с решением Департамента спорные вопросы разрешаются в судебном порядке. 
